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درخواست انصراف دانشجو

تحویل فرم انصراف 
از تحصیل به 

دانشجو

امضاء فرم مربوطه و 
ارجاع به معاون 

آموزشی 

بررسی اخذ  شهریه 
دانشجو در کلیه 
ترمهای تحصیلی

بررسی وضعیت 
دانشجو

جریمه انصراف ندارداخذ جریمه انصراف

جریمه انصراف دارد

ثبت انصرافی 
دانشجو در پورتال 
پیام و درج تاریخ 
انصرافی در سما 

سامانه

تشکیل لشه 
پرونده دانشجو و 

تحویل کلیه مدارک 
تحصیلی و اخذ 
رسید تحویل 

مدارک و کپی فرم 
انصراف از تحصیل 

برابر اصل کردن 
فرم انصرافی و 

تحویل به دانشجو

اعلم انصراف  
دانشجو به نظام 

وظیفه

مشمول نیست

مشمول است

صحبت با دانشجو و 
بررسی علت 

انصراف و راهنمایی 
دانشجو

بررسی دلیل 
دانشجو و امضاء فرم 

مربوطه

امضاء فرم مربوطه 

و ارجاع به 

کارشناس آموزش


	فرآیند انصراف از تحصیل دانشجویان98.02.17.vsdx
	Page-1


