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درخواست دانشجو مبنی بر انتخاب واحد
درسی به صورت معرفی به استاد 

تحویل فرم معرفی 
به استاد 

بررسی شرایط  
دانشجو وامضاء فرم 

مربوطه 

بررسی شرایط  
دانشجو وامضاء فرم 

مربوطه 

تعیین زمان  
برگزاری آزمون 

معرفی به استاد و 
امضاء فرم مربوطه 

بررسی وضعیت 
تحصیلی دانشجو و 

مجاز بودن به 
انتخاب واحد درس 
به صورت معرفی به 

استاد و ثبت در 
سامانه مدیریت 

آموزشی

تعیین تاریخ آزمون 
معرفی به استاد 

همراه سایر 
دانشجویان درپایان 

ترم

تعیین زمان 
برگزاری آزمون 

معرفی به استاد به 
صورت انفرادی

درخواست سوالت 
آزمون معرفی به 

استد چند روز قیل 
از تاریخ موعود 
بوسیله ایمیل و 

تلفنی

طرح سوالت درسی 
که به صورت معرفی 

ر  به استاد برگزا
میگردد

اعلم نمره 
دانشجودر درس 
معرفی به استاد 

مراجعه به آموزش و 
امضاء فرم معرفی به 

استاد دانشجو

پیگیری و 
درخواست مراجعه 
به آموزش جهت 
ثبت نمره در فرم 

وامضاء فرم معرفی 
به استاد

ثبت تمره در سامانه 
مدیریت امور 

آموزشی

ارائه یک کپی از 
فرم معرفی به استاد 

به امور مالی

بایگانی فرم معرفی 
به استاد در پرونده 
دانشجو و ثبت در 
فایل محاسبه حق 

التدریس اساتید

تکثیر و برگزاری 
آزمون معرفی به 

استاد

اخذ امضاء نهایی 
فرم معرفی به استاد 

و ارجاع به امور 
مالی

استاد در نیمسال جاری تدریسی نداشته باشد

استاد در نیمسال جاری تدریس داشته باشد
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