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 روز قبل از شروع نیمسال 45حداکثر 

تنظیم برنامه 
درسی

تنظیم ابلاغ تدریس
تنظیم قرارداد حق 

التدریس

نظارت بر تشکیل 
کلاسسا   اساتید و 
ثبت حضور اساتید 
درفایلسا  مربوطه

ثبت شرکت با عدم 
شرکت اساتید در 
جلسه امتحان

ثبت جلسات فوق 
العاده اساتید

افزودن تعطیلات 
رسمی به ساعات 
کار  اساتید

محاسبه و تنظیم 
لیست حق 

التدریس اساتید 
مدعو 

تحویل یک نسخه از 
لیست حق 

التدریس به امور 
مالی

واریز حق التدریس 
اساتید به حساب 

آنسا 

بلی

اخذ تصویر حق 
التدریس واریز شده 
و اطلاا رسانی به 
اساتید درخصوص 
پرداخت حق 
التدریس آنسا 

بلی

خیر

خیر

تأیید اساتید

بررسی و محاسبه 
مجدد حق التدریس

مورد تأیید

عدم تأیید

اصلاحیه پرداخت 
حق التدریس 
اساتید

واریز حق التدریس 
اساتید
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