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تعیین روز ثبت نام دانشجویان جدیدالورود 
و تعیین افراد و مکان استقرار همکاران 

تطبیق اسامی و 
معدل دانشجویان 

جدیدالورود با 
لیست سازمان 

سنجش و دریافت 
کد رهگیری ثبت 

نام آنلاین

انجام ثبت نام 
آنلاین

وضعیت ثبت نام 
انجام ندادهآنلاین

تشکیل پرونده 
فیزیکی و بررسی 

رسید تاییدیه 
تحصیلی پیش 

دانشگاهی 
بررسی رسید 
پستی تاییدیه 

تحصیلی

انچام داده

صدور فیش تاییدیه 
تحصیلی

اخذ پرونده فیزیکی 
و ثبت اطلاعاا در 
سیستم مدیریت 

آموزشی سما

رسید پستی ندارد

صدور نامه موافقت 
با تحصیل 

دانشجویان پسر

انتخاب واحد 
دانشجویان و 

پرینت و تحویل به 
دانشجو

تشکیل پرونده 
الکترونیکی و تأیید 

مدارک بارگزاری 
شده هنگام ثبت نام 

آنلاین در سما 
سامانه

پرداخت شهریه و 
امضاء مجوز انتخاب 

واحد

بررسی سهمیه 
دانشجو

صدور کارا 
دانشجویی، ایمیل و 
کدکاربری و کلمه 

عبور

تعیین سایز روپوش

بررسی مجدد آیتم 
های مورد نیاز 

درثبت نام آنلاین 
دانشجویان 

جدیدالورود در 
سیستم مدیریت 

آموزشی سما

تهیه فیلم آموزشی 
برای ثبت نام آنلاین 

دانشجویان 
جدیدالورود

تنظیم اطلاعیه ثبت 
نام دانشجویان 

جدیدالورود و ارائه 
به واحد روابط 

عمومی جهت درج 
در سایت مرکز

درج اطلاعیه ثبت 
نام دانشجویان 
جدید الورود در 

سایت مرکز

درج فیلم آموزشی 
ثبت نام دانشجویان 
در قسمت اطلاعیه 

های مهم سایت

زمان مقرر شده برای ثبت نام 
دانشجویان جدید الورود

پس از اعلام نتایج توسط سازمان سنجش کشور

پسران مشمول

رسید پستی دارد

دختر یا پسر معاف یا خدمت کرده
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