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درخواست گواهی تدریس اساتید

استخراج کد 
استادی که 

درخواست گواهی 
تدریس دارد

سرچ در فایل 
بایگانی صدور 
گواهی تدریس 

اساتید جهت تعیین 
اینکه آیا قبل 

گواهی تدریس 
صادر شده یا خیر؟

اعلا به استاد که ششاره 
قبل صادر شده و ....نامه 

درصورتی که مایل به اخذ 
مجدد باشد از نامه قبلی 

پرینت گرفته و امضاء های 
لزا را اخذ نشوده و به استاد 

تحویل می دهیم

بررسی تعداد 
واحدهای تدریس 
شده توسط استاد 

در نیشسالهای 
متفاوت در سیستم 
مدیریت آموزشی 

سشا

مشاهده فایل حق 
التدریس پرداخت 

شده اساتید و 
ساعات گزارش شده 

در نیشسال مربوطه

صدور نامه گواهی 
تدریس استاد و 

ارائه به مدیر 
آموزش

امضاء فرا مربوطه و 
ارجاع به معاون 

آموزشی 

امضاء فرا مربوطه و 
ارجاع به دبیرخانه

قبلاً صادر شده

قبلا صادر نشده

تشاس تلفنی یا 
ارسال ایشیل به 

استاد و اعلا صدور 
گواهی تدریس برای 

تحویل 

اخذ مهرمعاون 
آموزشی و تحویل 

یک نسخه به 
دبیرخانه
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