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درخواست تسویه حساب دانشجو

تحویل فرم تسویه 
حساب به دانشجو

بررسی عدم بدهی 
به آزمایشگاهها و 
ارجاع به  کتابخانه 

بررسی فایل 
کتابهابی عوت داده 

نشده 

دریافت کارت 
دانشجویی

بررسی وضعیت اخذ 
وام دانشجویی

غیر فعال کردن 
ایمیل و کاربری سام 

و پیام دانشجو

تقسیط وام و 
پرداخت اولین قسط 

وام گرفته

وام نگرفته

بررسی اخذ  شهریه 
دانشجو در کلیه 
ترمهای تحصیلی

بررسی وضعیت 
دانشجو

جریمه انصراف ندارداخذ جریمه انصراف

جریمه انصراف دارد

امضاء فرم تسویه 
حساب و ارجاع به 
کارشناس آموزش

ثبت در پورتال پیام 
و سما

تشکیل لشه 
پرونده دانشجو و 

تحویل کلیه مدارک 
تحصیلی و اخذ 
رسید تحویل 

مدارک و کپی فرم 
تسویه حساب 

برابر اصل کردن 
فرم تسویه حساب 
و تحویل به دانشجو

اعلم اتمام تحصیل  
دانشجو به سازمان 

نظام وظیفه

مشمول نیست

مشمول است

انصرافی

اخراجی

انتقال و 
تغییررشته

انتقال
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