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	مدیر گروه محترم
با سلام
   احتراماً با توجه به  اینکه اینجانب ....................................... دانشجوی کارشناسی پیوسته رشته .............................  ورودی ........... به شماره دانشجویی  ............................... در نیمسال .............. سال تحصیلی ........................... درس کارآموزی در عرصه را انتخاب واحد نمودهام و تاکنون هیچ درسی را بصورت معرفی به استاد نگذرانده ام، تقاضا دارم اجازه فرمایید درس تئوری ..........................  که در نیمسال ........................... انتخاب واحد نموده و پاس نکرده ام را به صورت معرفي به استاد در این نیمسال انتخاب واحد نمایم.
                       امضاء دانشجو                                                                                                             امضاء استاد مشاور


	مدیریت محترم  امور آموزشی 
با درخواست فوق موافقت ميشود. ضمناً این درس با کد شماره .......................... و گروه ..................... در نیمسال ........................ ارائه شده است . دانشجو میتواند با استاد محترم جناب آقای/ سرکار خانم  ........................................  برای هماهنگی لازم برای اخذ امتحان مراجعه نماید. 
                                                                                                                                         امضاء مدیر گروه
 

	 آموزش محترم 
· آزمون با سایر دانشجویان در پایان نیمسال اخذ خواهد شد.  ☐
· امتحان در تاریخ   ............................ ساعت ...........  در محل آموزش اخذ خواهد شد. ☐  
                                                                                                                                       امضاء استاد درس


	استاد گرامی جناب آقای / سرکار خانم 
درخواست فوق در سیستم ثبت گردید پس از اخذ امتحان، نمره وی را مکتوب و به امور آموزشی ارسال فرمایید. 
                                                                                                                                     امضاء کارشناس امور آموزشی         

	گزارش استاد: 
مدير محترم امور آموزشي
امتحان درس فوق در تاريخ  ................................  برگزار گردید و نمره دانشجو در درس مذکور  با عدد  .................. و  با حروف  ................................  اعلام می گردد.                                                                                                                        امضاء استاد درس
                                                                                                                                                                                                                      

	( در صورت لزوم و برای اساتید مدعو)
مدیر محترم امورمالی 
با سلام 
شایسته است در مورد پرداخت حق الزحمه استاد گرامی جناب آقای/ سرکار خانم    ..........................   برابر ضوابط اقدام فرمائيد.
                                                                                                                        مدیر امور آموزشی
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